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Uvodem

Standard pro zaverecné prace programu celozivotniho vzdélavani Studium k rozsireni
odborné kvalifikace zamérené na pripravu ucitelti materské skoly byl vytvoren v souladu
S Pokynem dékanky ¢. 1/2024 (v aktudlnim znéni). Standard specifikuje pozadavky na cile,
obsah, formalni upravy a hodnoceni zavérecnych praci celozivotniho vzd€lavani (dale jen
CZV) Studium k rozsifeni odborné kvalifikace zamérené na pripravu ucitelii materské skoly.
Vsechny ostatni nalezitosti té€chto praci, véetné GDPR (General Data Protection Regulation
— nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob), musi byt v souladu s Pokynem dékanky ¢. 1/2024 (v aktualnim znéni).

Specifikem programu celozivotniho vzdélavani Studium k rozsireni odborné kvalifikace
zamérené na pripravu ucitelti materské skoly je pripravit absolventy pro praci s détmi
predskolniho ve&ku, tedy v souladu se Skolskym zakonem, zakonem o pedagogickych
pracovnicich a Rdmcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdelavani (2024).

Vzhledem k tomu budou prace psany v ¢eském jazyce.

Katedry, které se na programu CZV podileji, sdileji jeho cile, k nimZ patii rozvoj profesnich
kompetenci ucitele mateiské Skoly. Zaveére¢na prace by méla Groven osvojenych profesnich

kompetenci prokézat.

Standard pro psani zavéreénych praci CZV se sklada ze tii kapitol. V prvni kapitole jsou
charakterizovany cile zavérednych praci CZV. Souéasti kapitoly jsou také informace tykajici

se zadavani témat zavéreénych praci CZV a jejich charakteru.

Druhé kapitola je vénovéana formalnimi nélezitostmi zav€re¢nych praci, véetné jejich rozsahu

a zpusobu citact, které se fidi vyhradné normou Americké psychologické asociace (dale APA).

Zavérecna, tieti kapitola, seznamuje se zplisobem hodnoceni zavérecnych praci CZV. Jeji
soucasti je formulaf pro hodnoceni zavéreCnych praci, ktery kombinuje slovni a bodové
hodnoceni. Pro snadnéjsi celkové hodnoceni je pfipojena slovni charakteristika jednotlivych

hodnoticich stupnii.

Vétime, ze Standard pro realizaci zaverecnych praci v programu celozivotniho vzdélavani
Studium k rozsireni odborné kvalifikace zamérené na pripravu ucitelii materské skoly bude

napomocen jak studujicim, tak vedoucim zévérecnych praci CZV.



1 Cile zavéreénych praci

Zaveérecné prace mohou studujici realizovat na vsech katedrach, které se na studijnim
programu podileji. Vyucujici na PAF MU zadavaji rdmcova témata zaveérenych praci do IS
MU v aplikaci Rozpisy témat. Téma zavérecné prace véetné vedouciho prace miize navrhnout
také studujici. Pokud s navrZzenym tématem vedouci prace souhlasi, vypisuje téma pfimo pro

navrhovatele.

Téma by mélo souviset se vzdélavanim déti predskolniho véku predevSsim v matetskych
Skolach, piipadné s péci o déti ve véku do tii let. Garant oboru provadi kontrolu témat
zavéreénych praci a ma pravo odborné nevyhovujici témata po dohodé s vedoucim prace

zménit.
Cile zavérec¢nych praci by mély prokazovat znalosti a dovednosti souvisejici s pfredSkolnim
vzdélavanim. Z toho divodu by mély mit prace piedevsim empiricky charakter. K dil¢im
cilim zavérecnych praci patfi:

= prokazat schopnost orientovat se v aktualnich otazkach ptedskolniho vzdélavani;

= jasné a srozumitelné€ vymezit téma své prace a popsat vychozi stav poznani, navrhnout

didaktické postupy;

= pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi studijnimi prameny, citovat je dle
platnych norem a v souladu s etikou védecké prace, diskutovat a polemizovat s autory,

Vvyvozovat vlastni zavéry a doporucenti;

= vhodnym zpiisobem interpretovat a vyvozovat zavéry z realizovanych vzdélavacich

¢innosti a prokazat reflektivni dovednosti;

= prostiednictvim vysledného textu prace prokazat kompetence stylistické, gramatické
i odborné, tj. prokazat schopnost logicky fadit témata a myslenky, pracovat s odbornou
literaturou, vyvozovat vlastni zavéry vcetné schopnosti citovat podle pozadované
normy a spravné¢ uzivat pravidla ¢eského pravopisu;

= prokazat schopnost klast otdzky a feSit problémy tvofivym zplsobem, formulovat
vlastni myS$lenky a zavéry prace, které piinaseji alespon dil¢i nové poznatky v oblasti

ptedskolniho vzdélavani.



2 Formalni zpracovani zavérecnych praci

Zavéreéna prace CZV po formalni strance odpovida pozadavkim, které stanovuje Pokyn

dekanky ¢. 1/2024 (v aktudlnim znéni).

Prace se sklada z teoretické a empirické ¢asti. Celkovy minimalni rozsah zavére¢né prace
CZV ¢&ini 30 normostran, (tj. 54 000 znakd véetné mezer). Jedna normostrana odpovida
1 800 znakim v¢etn€ mezer na stranku. Prace bude psana pismem Times New Roman, velikost
12, tadkovani 1,5, okraje textu budou zarovnany rovnomérné do bloku. V souladu
s pozadavky § 4 zakona 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich bude prace psana

v ¢eském jazyce.

Prace musi v uvodu obsahovat prohlaseni autora ve znéni: Prohlasuji, ze jsem zdveérecnou
praci CZV vypracoval/-a samostatné, s vyuZitim pouze V ni uvedenych citovanych pramenii.
Jsem si vedom/-a dusledkii, které s sebou nesou prestupky proti ustanoveni Disciplindrniho
Fadu pro studenty Masarykovy univerzity, jakoz i nerespektovini zdakona ¢. 121/2000 Sb.,
0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmeéné nékterych zdakonii

(autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisii.

Pokud studujici vyuZije pfi psani prace nastroje umélé inteligence, prace musi obsahovat
prohlaseni nasledujiciho znéni: Prohlasuji, zZe jsme nastroje AI vyuzil/-a v souladu s principy

akademické integrity a Ze na vyuZiti téchto ndstrojii v prdaci vhodnym zpiisobem odkazuji.

Nasleduji podrobnéjsi pokyny k podobé a formalni strance prace.

2.1 Struktura prace

Zavéreéné prace CZV mohou byt zaméfené didakticky, vyzkumné, piipadné mohou byt

zpracované jako prehledové ¢i komparativni studie.

Prace zamétena didakticky by méla prokazat schopnost zvolené téma obsahnout teoreticky
a nasledné je vhodné ptizplsobit cilové skupiné déti (napft. tvorba vzdélavacich programi ¢i

projektu, didaktickych pomicek véetné praktického ovéieni apod.).

Prace zalozena na empirickém vyzkumu by méla na zéklad¢ zvolené vyzkumné strategie
prokézat schopnost formulovat cile, vyzkumné otdzky ¢i hypotézy, zvolit vyzkumny vzorek
a vyzkumné metody, odpovidajicim zpusobem sebrat, analyzovat, vyhodnotit a interpretovat

vyzkumna data, pfipadné je porovnat s vysledky jinych vyzkumd.



Prace piehledova ¢i komparativni by méla piehledné, ucelené a systematicky shrnovat
souCasny stav feSené problematiky v dané oblasti, respektive porovnat informace

0 pedagogickych systémech ¢i o vzdélavani ze dvou (napf. narodnich) kultur.

Pro typografické zpracovani lze vyuzit Sablonu bakalaiské prace, kterou najdete v interaktivni

osnove Online modul — Zavérecna prace pro program UCcitelstvi pro materské skoly, kapitola
1.

Doporucujeme uzivat maximalné tfi arovné ¢lenéni kapitol: prvni uroven velikost pisma 16,

druha Groven 14, tfeti Groven 12, zesilenym pismem. Uvod a Zavér se neisluji.

Uvod:

e predstaveni a zdivodnéni tématu zavérecné prace, osobni a odborné ditvody volby tématu,

e vymezeni cile a zakladnich otazek prace;

e objasnéni postupu zpracovani prace;

e pojmenovani metod, které budou pouzity, a zdivodnéni jejich vybéru.

Teoreticka Cast:

e vyklad kliCovych pojmii prace na zaklad€ studia odborné literatury v€etné odbornych
Casopist;

e vyklad teorii a teoretickych konceptii, o které se opira praktickd/empirické ¢ast prace.

Empiricka ¢ast:

e popis metodologie vyzkumného Setfeni (cile, otazky, pfipadné hypotézy, vyzkumny

soubor, zplsob sbéru dat, etické otazky); ptipadn¢ didaktické zpracovani zvolené¢ho

tematického celku, jeho ovéfeni v praxi;

e analyza a interpretace vysledkd, reflexe a hodnoceni praktické ¢asti s ohledem na

vymezené otazky.
Zaveér
e shrnuti a zobecnéni poznatkli a zkuSenosti z teoretické i empirické casti prace, vlastni

doporuceni, vlastni vysledky a zavéry;

e celkové zhodnoceni z hlediska naplnéni stanovenych cilti, zodpovézeni hlavnich otazek

a pfinosu prace.



2.2 Citovani, parafraze

Citat je pfima citace textu, ktery je doslovné piepsan z jiného informaé¢niho zdroje. Musi byt
jasné oznaen ,uvozovkami*, nebo kurzivou. Tyto dva prvky vertikalniho ¢lenéni se

nekombinuji. V bibliografickém odkazu se vzdy uvadi ¢islo stranky, z niZ je citovano, jinak

je citat bezcenny.

Parafraze je nepfima citace, ktera vlastnimi slovy vyjadiuje ptivodni autorovu myslenku a tim
Ji stylisticky zapojuje do vlastniho textu prace. Parafraze musi co nejvérnéji zachycovat obsah
originalniho textu, vystihovat myslenky ptvodniho zdroje, vetné jejich potadi a dalSich
souvislosti, bez zavad¢jicich interpretaci ¢i nezddoucich zkresleni. Parafrazovanim autor prace
vysvétluje podstatu ciziho nazoru, jednoduseji nebo srozumitelnéji vyjadiuje mozna ptilis

komplikovany cizi popis nebo vyklad problematiky.

Vice informaci naleznete v interaktivni osnové Online modul — Zdavérecna prace pro program

Ucitelstvi pro materské Skoly, kapitola 9 a 10.

Odkazy na literaturu v textu prace slouzi k identifikaci ptivodniho zdroje. Ctenai by mél
byt schopen na zakladé uvedenych udaji nalézt dokument, ze kterého autor Cerpal. Odkazy
ukazuji $irsi teoreticky kontext prace (na jaké prace autor navazuje, jak se orientuje v existujici
literatuie) a slouzi také k ochrané autorskych prav a ochran¢ pied plagiatorstvim (tj. kdyz jsou
cizi mySlenky vydavany za vlastni). Schopnost ctit autorskou etiku a korektné uvadét pavod
myslenek, o néZ se prace opird, patfi k zdkladnim piedpokladim exaktniho uvaZovani
a védecké prace. Vice k plagiatorstvi naleznete v Pokynu dékanky ¢. 1/2024 (v aktudlnim
znéni).

Odkazy na literaturu v seznamu pouZité literatury budou v zavérecnych pracich uvadény
podle cita¢ni normy APA, kterou katedra primarni pedagogiky upifednostniuje. Nize je uveden
ptehled zékladnich typt citanich zaznamu, podrobnéjsi informace 1ze nalézt na webovych
strankach Ustavu pedagogickych veéd Filozofické fakulty MU

(http://pedagogika.phil.muni.cz/studium/citacni-norma-apa).

V souladu s normou APA budou odkazy v textu zachovavat formu tzv. harvardského stylu,!

tj. v kulatych zavorkach je uvedeno prijmeni tviirce, rok vydani a strana: (Novak, 2013,

L APA http:/fwww.phil.muni.cz/wupv/home/studium/citacni-norma-apa



S. 123-125). Pokud je jméno soucasti textu, vV kulatych zavorkach uvadime pouze rok
vydani a stranu: (2013, s. 217). Pokud u dila neni uveden autor, uvddime v zavorce nazev
dila: (Akademicka ptirucka, 2006, s. 55). Vice d¢l jednoho autora se stejnym rokem vydani
odliSujeme malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku vydani: (Novak, 2007a, s. 345).

Pismena se potom uvadi i v zavére¢ném soupisu pouzitych zdroji.

1. Citace monografii:
Bertrand, Y. (1998). Soudobé teorie vzdeélavani. Praha: Portal.

Kasikova, H. (1997). Kooperativni uceni, kooperativni skola. Praha: Portal.

Pokud jsou autofi dva, je mezi jejich jmény znak & a pofadi jmen je stejné jako vV plivodnim

pramenu:

Mares, J., & Ktivohlavy, J. (1995). Komunikace ve Skole. Brno: MU CDVU.

Pokud je publikace dilem vice autorti, uvadi se nejvyse tfi jména. Je mozné citovat jméno

prvniho autora (obvykle praci rediguje) se zkratkou et al. (z lat. et alii = a jini):

Stielec, S. etal. (1998). Kapitoly z teorie a metodiky vychovy 1. Brno: Paido.

2. Citace bakala¥ské/zavéreéné CZV prace:

Chybova, 1. (2012). Prirodni zahrada jako predpoklad ekologicky zamérené materské skoly.
(Bakalatska prace). Dostupné z https://is.muni.cz/auth/th/u6oxf/Bakalarska prace.pdf.

3. Citace ¢asti monografické publikace:

Hejny, M. (2005). Matematika. In V. Spilkova, Promény primdrniho vzdélivini v CR
(s. 175—191). Praha: Portal.



4. Citace prispévku ze sborniku:

Havel, J. (2014). Formovani inkluzivni didaktiky elementarniho Cteni a psani. In H. Filova,
J. Havel, & J. Kratochvilova (Eds.). Vytvdreni prileZitosti pro vzdélavani vSech deéti na 1.
stupni ZS, (s. 25—34). Brno: Masarykova univerzita.

5. Citace ¢lanku v serialovych publikacich:

Syslova, Z., & Hornackova, V. (2014). Kvalita reflexe v profesnim mysleni ucitelek

mateiskych Skol. Pedagogicka orientace, 24(4), s. 535-561.

6. Citace www stranky:

Katedra historickych véd Univerzity Pardubice. Predméty: Tvurci psani [online]. Dostupné

z www.khv.upce.cz/studeny/tvurcipsani.htm

Lukas, J. (2012). Pripravenost Skoly k inkluzivnimu vzdéldvani. Praha: NUV. [Online]
http://www.nuov.cz/uploads/AE/evaluacni_nastroje/19 Pripravenost_skoly k_inkluzivnimu

_vzdelavani.pdf



3 Hodnoceni zavéreénych praci

ZavéreCné prace v celozivotnim vzdélavani zpracovavaji studujici ve druhém semestru
dvousemestralniho studia. Hodnoceni zavérecné prace ma nekolik etap. Studujici na pokyn
vedouciho zavére¢né prace vklada tisténou verzi do Archivu IS. Vedouci praci zkontroluje

a potvrdi jeji spravnost v IS.

Posudky zpracovavané vedoucim a oponentem zavére¢né prace musi byt v souladu

se strukturou hodnoceni uvedenou Vv pfiloze.

Kli¢ové pro celkové hodnoceni zavérecné prace jsou posudky vedouciho a oponenta prace, ale
ptihlizi se 1 k pribchu obhajoby a hodnoceni komise. Klasifikaéni stupnici ECTS pro

hodnoceni zavérecnych praci je nésledujict:
- A vyborné (vyborny vykon ptrevysujici dana kritéria)
- B velmi dobie (nadprimérny vykon s minimem chyb)
- C dobre (primérny vykon s pfijatelnym poctem chyb)
- D uspokojivé (ptijatelny vykon s vétsSim poctem chyb)
- E dostate¢né (vykon vykazuje minimalni naplnéni kritérif)

- F nedostate¢né (nepfijatelny vykon)



Prilohy

1. Formulaf hodnoticiho posudku zavéreéné prace



P¥iloha 1 Posudek zivéreéné prace CZV

MUN I smem
P E D pedagogiky

Posudek vedouciho/oponenta zavérecné prace

Nazev prace:

Autor/ka prace:

Vedouci prace:

Oponent/ka prace:

Nazev programu: Studium k rozsifeni odborné kvalifikace zamérené na pripravu ucitelu
materské Skoly

Pocet stran a priloh:

1. Koncepce prace

Téma a nazev prace

Podarilo se autorovi/autorce zdaverecné prdce presné a jasné vymezit téma a logicky
formulovat nazev? Odpovida zvolené téema absolvovanému oboru / nevyhovuje pozadavkiim

oboru?

Cil prace a jeho naplnéni

Je cil zaverecné prdce jasné vymezen / neni jednoznacny / je formulovan nespravné? Je
zvoleny cil adekvatni ve vztahu k pozadovanému stupni vzdelani (bakalarské a magisterské
studium, celoZivotni vzdélavani)? Podarilo se tyto cile naplnit? Jsou vhodné formulovany

zavery?

Struktura prace
Ma prace logickou strukturu a provazanost, je text jasné a logicky strukturovan / struktura
prace neni logicka / struktura neodpovida tématu a cili prace? Jaké je slozeni kapitol,

pripadné podkapitol?



2. Obsahové nalezitosti

Zhodnoceni teoretické i empirické ¢asti z hlediska odbornosti

Obsah prace vystihuje nazev prace / odpovida s vyhradou / neodpovida nazvu prace.
Prokazuje autor znalost adekvatnich teoretickych zdrojii? Jaka je odbornost prace? Jsou
zvoleny a popsdany metody zdvérecné prdce? Jsou tyto metody adekvitni ve vztahu ke
zvolenému cili? V pripade, Ze jde o prdci vyzkumnou, byla prokdazana dovednost pracovat se
zvolenymi metodologickymi nastroji a schopnost interpretovat sebrana data? V pripade, Ze
jde o praci metodickou, byla prokazana schopnost tvorivé pracovat s tématem a naplnit

stanovené vyukové/vzdeélavaci cile? Vyuziva autor zahranicni zdroje? Vede odbornou diskusi

na zvolené téma? Jak interpretuje nazory jiz publikované?

Celkovy pfinos prace
Prinasi prace nové a zajimavé myslenky? Pristupuje autor k zadani tviircim a originalnim
zpiisobem? Jde o velmi prinosnou prdci / standardné prinosnou ¢i origindlni prdci / prdce

neni prinosem pro obor.

3. Formalni a stylistické naleZzitosti
Jazykova trovein a stylistika
Je prace bez gramatickych chyb a stylistickych nedostatkii? Je psana odbornym stylem

a spisovnym jazykem?

Korektnost citaci a prace se zdroji

Jsou citace korektni a v souladu se zvolenou normou / odpovidaji s vyhradou / neodpovidaji
normé (. rozlisuje autor/autorka mezi citaci a parafrazi, neprevazuji citace ,,z druhé ruky “
nebo citace a parafraze bez zjevného odkazu na zdroj)? Maji citace priméreny rozsah
vzhledem Kk rozsahu celého textu? Odpovidia seznam zdrojii tématu prace / odpovida

S whradou / neodpovida tematu?

Rozsah prace, formalni dprava, prilohy
Odpovida prace rozsahu, jenz je vymezen oborovymi standardy / odpovida s vyhradou /
neodpovida pozadavkim? Jsou respektovany zakladni typografické dovednosti pri zpracovani

textu? Doplnuji prilohy vhodné téma / netykaji se tématu / nejsou v praci uvedeny?



Navrh otazek k obhajobé:

Navrh hodnoceni prace:

Piiklad zavéreéného vyroku?: Student/studentka naplnila stanovené cile, které jsou ddny
charakterem studovaného oboru, prokdzal/prokdzala schopnost zorientovat se V tématu
I dovednost korektné pracovat s odbornou literaturou. Zaverecnd prdce spliuje po obsahové

i formalni strance dané pozadavky, a proto ji doporucuji k obhajobé.

V Brn¢ dne podpis

2V konkrétnim hodnoceni smazat.



